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TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATAQI()N DE CONSULTOR(A)
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE EDICION Y ACOMPANAMIENTO
EDITORIAL

Proyecto: “Acercando la ciencia a todos: estrategias para la divulgaciéon y
educacion cientifica”

ANTECEDENTES

La Organizacién de Estados Iberoamericanos para la Educacion, la Ciencia y la
Cultura (OEI) es un organismo intergubernamental para la cooperacion entre los
paises iberoamericanos en el campo de la educacion, la ciencia, la tecnologia y la
cultura, en el contexto del desarrollo integral, la democracia y la integracién regional.
Su Secretaria General esta en Madrid, Espafa. Nuestro trabajo se articula a partir
de cinco areas principales que componen el quehacer de la organizacién y sus
ejes estratégicos de actuacion: educacion, ciencia, cultura, lenguas y derechos
humanos.

Nuestro trabajo se articula a partir de cinco areas principales que componen el
quehacer de la organizacion y sus ejes estratégicos de actuacion: educacion,
ciencia, cultura, lenguas y derechos humanos. Concebimos estas areas como
elementos fundamentales para lograr un desarrollo pleno e inclusivo en la region
iberoamericana y que,de manera permanente, precisan de un esfuerzo
mancomunado con los gobiernos nacionales.

Una de las principales metas de la OEI consiste en fortalecer los sistemas de
ciencia, tecnologia e innovacion, ademas de promover la educacion y comunicacion
cientifica, y en fomentar las vocaciones cientificas, sobre todo entre las nifias y
adolescentes; esto, considerando que la cantidad de mujeres que trabajan como
investigadoras es menor al 50% en la mayoria de los paises de la region.

La Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia (SENACYT) que tiene como
objetivo dar apoyo al Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia en Guatemala para
promover la ciencia y la tecnologia como bases fundamentales del desarrollo
nacional y contribuir en la identificacion, formulacion, evaluacion y ejecucion de
proyectos de investigacion cientifica y desarrollo tecnolégico que permitan mejorar
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las condiciones de vida y la satisfaccion de necesidades de la sociedad
guatemalteca.

En este contexto, la OEI, a través de su Oficina Nacional de Guatemala, en
coordinacion con la SENACYT, esta implementando el proyecto “Acercando la
ciencia a todos: estrategias para la divulgacion y educacion cientifica”, cuyo objetivo
es, fortalecer las capacidades cientificas, comunicativas y tecnolégicas de diversos
sectores de la sociedad guatemalteca, mediante iniciativas formativas, de dialogo,
visibilizacion y popularizacion de la ciencia, que promuevan la inclusién, reduzcan
brechas estructurales y fomenten una cultura cientifica accesible, diversa y
participativa.

Para cumplir con las actividades propuestas en el proyecto, en el Resultado 2:
Campana “Voces de Mujeres que Transforman la Ciencia”, se solicita a la OEI
la contratacion de los servicios profesionales de un Editor o Editora responsable
de la recopilacion, acompanamiento editorial y revisidn final de las historias de 40
cientificas guatemaltecas, que seran publicadas en un libro ilustrado en espanol y
en un idioma maya.

1. OBJETIVOS DE LA CONSULTORIA

Objetivo General:

Editar y acompanar la produccion de la fase editorial de un libro tipo comic para
la recopilacion de historias de 40 cientificas guatemaltecas, asegurando la
calidad técnica, linguistica, inclusiva y con perspectiva de género para su
posterior publicacion en formato de comic impreso, editable y version PDF que
seran entregadas por medio de un drive o correo electronico que se comunicara
oportunamente.

Objetivos Especificos:

a. Brindar acompafiamiento editorial a 25 cientificas actuales en la redaccion de
sus historias, el que puede llevarse a cabo, dependiendo de las necesidades
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que surjan, por videollamada, presencial en las oficinas de SENACYT o por
correo electrénico mas las 15 historias que seran entregadas por la Unidad de
Género.

b. Recopilar, revisar y editar las narrativas de 40 cientificas (25 actuales y 15
precursoras) en forma de dialogos tipo comic que deberan entregarse en word
editable y PDF adecuados para su traduccion e impresion.

2. PRODUCTO
1 documento que continente 40 historias de cientificas compiladas en formato
editable (Word) y en PDF en forma de dialogos listos para la maquetacion en el
comic.
El producto generado debe responder a un enfoque inclusivo y de género.
3. FORMA DE ENTREGA DEL PRODUCTO

a. Recopilacion y entrega de las historias con dialogos editados para un libro

tipo comic, listas para su traduccion e llustracion en formato digital editable

(Word) y PDF.

4. ACTIVIDADES DEL CONSULTOR O DE LA CONSULTORA

o

Participar en reunion de induccion de la consultoria y otras que se requieran.

b. Elaborar cronograma para el desarrollo de la consultoria especificando la
modalidad, periodicidad y tipo de acompafiamiento a las cientificas a partir del 1
de noviembre al 15 de diciembre de 2025, la modalidad la decidira la editora o
editor, de acuerdo con las necesidades que vayan surgiendo, de ser presencial
las reuniones se realizaran en SENACYT.

c. Acompafar editorialmente a las 25 cientificas en la redaccion de sus historias,
las historias de las 15 cientificas precursoras seran entregadas por la Unidad de
Género de SENACYT.

d. Editar y corregir orto tipograficamente las 40 narrativas (25 actuales + 15

precursoras).
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e. Incorporar criterios de lenguaje inclusivo, comunicacion cientifica y pertinencia
cultural.

5. METODOLOGIA DE LA CONSULTORIA

a. Senacyt y OE| organizaran una o varias reuniones virtuales y/o presenciales,
para presentar el contexto del proyecto, orientar acerca de los productos de la
consultoria y discutir el cronograma de trabajo.

b. Senacyt nombrara a la persona del area técnica, responsable de acompanar las
actividades de la consultoria.

c. Laconsultora podra realizar las consultas y solicitar las reuniones que considere.

d. La consultora realizara la revisidén y edicién aplicando criterios linguisticos y de
estilo.

e. La consultora aplicara un enfoque inclusivo y de género en todo el material.

f. La consultora mantendra comunicacion periédica con SENACYT/OEI para
validar avances.

DURACION DEL SERVICIO

La prestacion del servicio se realizara en el periodo comprendido del 1 de
noviembre al 15 de diciembre de 2025.

6. VALOR Y FORMA DE PAGO

La OEI, a solicitud de Senacyt, pagara al consultor(a) en concepto de honorarios
por el trabajo realizado, la cantidad global de nueve mil quinientos quetzales (Q.
9,500.00), mas impuestos correspondientes al IVA en régimen de contribuyente
general.

Se realizaran 3 pagos contra entrega de factura y aprobacién de los productos por
parte de la Senacyt, tal como se muestra en la tabla a continuacion. Dicha
aprobacion se informara a la OEI por medio de un oficio dirigido a la directora de la
oficina en Guatemala.
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Rol Tareas

Edicion, revision y
acompafnamiento (entrega de
bitdcora de acompafnamiento) |Q. 5000.00
Capacitacion y
acompanamiento editorial
(bitacora de acompafiamiento) Q .3000.00
Recopilacion y entrega de las
40 historias editadas, listas
para su traduccion e llustracion
en comic Q .1500.00

Total a pagar Q.9500.00

Editor

El pago de realizara en un plazo de 15 dias habiles una vez recibido el expediente
de pago completo en las oficinas de OEI.

7. CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS

Los tratamientos de datos de caracter personal deberan respetar en su integridad
el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril
de 2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas y la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y Garantia de los Derechos
Digitales. Le informamos que los datos personales a los que la Organizacion de
Estados Iberoamericanos para la Educacion, Ciencia y Cultura (OEI) pueda tener
acceso en la tramitacion de este procedimiento seran tratados con la finalidad de
verificar la capacidad de obrar de los candidatos y la acreditacion de los criterios de
adjudicacion del personal adscrito a la ejecucion del contrato. Por criterios de
transparencia en la contratacion, este tratamiento es necesario y usted consiente el
mismo.

Los datos personales de los candidatos no adjudicatarios seran conservados por la
Organizacion de Estados Iberoamericanos para la Educacion, Ciencia y Cultura
(OEI) por motivos de auditorias sobre los procesos de contratacion.

Los datos objeto del tratamiento no seran cedidos a terceros o a proveedores
externos, salvo lo establecido por la legislaciéon vigente. La base legitima del

5ta avenida 5-50 zona 14, Guatemala, Guatemala. — Tel.: (+502) 2337 2112 — www.oei.es
Emails de contactos: Coordinacion técnica: oorellana@oei.org.gt Administracion: rmorales@oei.org.gt



http://www.oei.es/
mailto:oorellana@oei.org.gt
mailto:rmorales@oei.org.gt

Organizacion de Estados
L\ - .
R Iberoamericanos
. .

_— Orgamzacéo de Estados
Ibero-americanos

tratamiento en cuestion sera la ejecucién del contrato mercantil. La Organizacion de
Estados Iberoamericanos para la Educacion, Ciencia y Cultura (OEI) conservara los
datos mientras tenga lugar la relacion contractual entre las partes, conservandose
bloqueados los datos posteriormente por el tiempo minimo que exige la legislacion
vigente para depurar posibles responsabilidades derivadas del tratamiento.

Le anunciamos que puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion, oposicion, portabilidad y limitacion del tratamiento de sus datos
dirigiéndose a la Organizacién de Estados Iberoamericanos para la Educacion,
Ciencia y Cultura (OEl) en C/ Bravo Murillo, 38. 28015 Madrid o a
proteccion.datos@oei.int, acompanando copia de su DNI acreditando debidamente
su identidad. En cualquier situacién, Ud. tiene derecho a presentar una reclamacion
ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (AEPD).

PERFIL DEL CONSULTOR/A

Profesional con licenciatura en Comunicacién, Literatura, Linguistica,
Periodismo o carreras afines.

Experiencia minima de 3 afios en edicion y correccion de estilo de textos
técnicos, educativos o cientificos.

Experiencia en acompafamiento editorial a autoras/es no profesionales
(deseable).

Conocimiento y aplicacién de lenguaje inclusivo y no sexista.

Experiencia en comunicacion cientifica y pertinencia intercultural (deseable).

REQUISITOS PARA LA CONTRATACION

CV que respalde el perfil.

Constancia de Registro Tributario Unificado -RTU- extendido por la SAT.
Contar con facturas contables.

Copia de titulos que respaldan formacioén

Copia de DPI (ambos lados)
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En el caso que el consultor (a) sea extranjero, la documentacién requerida es:
CV que respalde el peffil

Constancia de Registro Tributario.

Contar con facturas contables y emitirlas en moneda ddlar.

Copia de titulos que respaldan formacion.

Copia de pasaporte.
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